
 

Important : les entreprises mentionnées dans ce document le sont à titre indicatif, nous ne mettons en avant aucune d’elles. 

Check-list FCVdA 
On 

fait? 
C’est 
FAIT 

Envoi aux sociétés et au comité de la FCVdA 2 mois avant la manifestation (ordre d’idée) 

Envoyer des courriers : 
la liste des adresses postales est mise à jour régulièrement. Le lien est disponible sur le groupe 
whatsapp « FCVdA Contacts » ou par le formulaire de notre site fcvda.ch. 

  

Envoyer des e-mails avec des pièces jointes : 
Sociétés : la liste des e-mails est dans le même fichier que les adresses postales (colonnes G & I) 
Comité : un e-mail à comite@fcvda.ch et tous le comité reçoit votre message 

  

Envoyer un message « WhatsApp » avec des pièces jointes : 
la personne de contact de votre société peut envoyer les manifestations « musicales » sur le groupe 
« FCVdA Contacts ». Le comité FCVdA publiera sur le groupe « FCVdA manifestations » 

  

Envoi à vos habitués   

Mettre à jour la liste et imprimer les courriers   

Support papiers   

Imprimer des papillons   

Imprimer des affiches   

Participer à l’agenda communal/USL papier   

Annoncer dans les journaux 1 mois avant la manifestation (ordre d’idée) 

Sur l’agenda du 24heures (gratuit mais succinct)   

Dans le journal de votre région: plusieurs journaux régionaux proposent un agenda gratuit   

Inscrire la manifestation sur internet   

Sur votre site internet   

sur «fcvda.ch» toutes vos manifestations (Soirée, animation, 1er août, loto, etc…)   

sur «Temps Libre» l’agenda romand   

sur «InfoLoto.ch» indispensable si vous faîtes un loto. L’annonce gratuite est visible 1 semaine avant le loto.   

Inscrire la manifestation sur les réseaux sociaux   

Sur Facebook   

dans une publication astuce : «@FCVdA» dans le texte, nous pourrons la partager   

dans une story astuce : «@fcvda.ch» dans @identifier, nous pourrons la partager   

dans une manifestation astuce : «fcvda.ch» comme co-organisateurs, nous pourrons la partager   

Sur Instagram   

dans une publication astuce : «@fcvda.ch» dans la légende, nous pourrons la partager   

dans une story astuce : «fcvda.ch» dans @mentionner, nous pourrons la partager   

Sur WhatsApp   

dans le statut de vos membres   

Ecrire un article, un communiqué de presse (Pensez aux photos = 1000 mots!) Après la manifestation 

Pour le journal de votre région: plusieurs journaux régionaux publient vos articles gratuitement   

Pour les réseaux sociaux   

Partager votre article   

Sur Facebook - Instagram - WhatsApp (comme ci-dessus)   
 


